BIUDZETINES ISTAIGOS KLAIPEDOS MIESTO GLOBOS NAMU
BUITINIU PASLAUGU PADALINIO VADOVO
SPECIALIEJI REIKALAVIMALI IR FUNKCIJOS

1. Turéti aukstgjj universitetinj arba jam prilygintg i$silavinima.

2.  Turéti ne mazesng kaip 1 mety darbo patirtj tikio valdymo, prekybos ar paslaugy teikimo srityje
ir ne mazesne¢ kaip 1 mety vadovaujamo darbo patirtj.

3. Mokéti dirbti kompiuterine technika pagal Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro
patvirtintg bazing kompiuterinio rastingumo kvalifikacijos programa.

4.  ISmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, nutarimus ir kitus teisés aktus, reglamentuojancius
vieSuosius pirkimus, darby saugg ir sveikata, prieSgaisring sauga, civiling sauga, materialiniy vertybiy
jsigijimo, apskaitos ir apsaugos principus, visuomenés sveikatos saugos reikalavimus.

5.  Biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés
nutarimais bei Kitais teisés aktais, reglamentuojanéiais pastaty, aplinkos, patalpy ir inzineriniy
Irenginiy priezilirg, Zmogaus teises, darbo teisinius santykius bei korupcijos prevencija.

6.  Mokéeti valstybing kalba, jos mokéjimo lygis privalo atitikti treCiosios valstybinés kalbos
mokeéjimo kategorijos reikalavimus.

7. Gebéti vykdyti buitiniy paslaugy padalinio vadovo pareigybés aprasyme nustatytas funkcijas.

Globos namy buitiniy paslaugy padalinio vadovo pareigas einantis darbuotojas vykdo Sias
funkcijas:

8.  Vadovauja Globos namy buitiniy paslaugy padalinio darbui, organizuoja, planuoja,
koordinuoja ir kontroliuoja buitiniy paslaugy padalinio veiklg vadovaujantis Lietuvos Respublikos
teisés aktais ir globos namy direktoriaus patvirtinty buitiniy paslaugy padalinio nuostaty, taisykliy ir
tvarkos aprasy nuostatomis.

9.  Uztikrina, kad prekiy, paslaugy ir darby viesyjy pirkimy procediros biity atliktos pagal Viesyjy
pirkimy jstatymo ir kity teisés akty, reglamentuojanciy vieSuosius pirkimus, reikalavimus, siekdamas
didinti vie$yjy pirkimy efektyvuma ir racionaliai panaudoti Globos namy 1é3as;

10. Planuoja, organizuoja, vykdo Globos namy viesuosius pirkimus, organizuoja viesyjy pirkimy
komisijos posédzius, juos protokoluoja, rengia skelbimus, ataskaitas.

11. Analizuoja ir vertina jstaigoje teikiamy buitiniy paslaugy, pastaty, aplinkos, patalpy ir
inzineriniy jrenginiy (ar susijusiy su tuo) atitiktj Lietuvos Respublikos teisés aktams ir teikia
pasitilymus dél buitiniy paslaugy organizavimo ir kokybés, pastaty, aplinkos, patalpy ir inZineriniy
jrenginiy (ar susijusiy su tuo) priezitiros, eksploatacijos, apskaitos ir remonto bei rengiant Globos
namy vidaus tvarkomuosius organizacinius dokumentus.

12. Rengia Globos namy teisés akty, reglamentuojanciy buitiniy paslaugy teikima, vieSuosius
pirkimus, pastaty, aplinkos, patalpy ir inZineriniy jrenginiy (ar susijusiy su tuo) prieZiiirg,
eksploatacijg ar apskaitg ir buitiniy paslaugy padalinio darbuotojy darbg, projektus.

13. Rengia buitiniy paslaugy padalinio veiklos planus, darbo reglamentus, tikslus, uzduotis,
darbuotojy darbg reglamentuojan¢ius dokumentus (pareigybiy apraSymai, darbo laiko, atostogy,
kvalifikacijos kélimo grafikai ir pan.), ataskaitas, praneSimus, programas ir rastus.

14. Vykdo, nurodzius atskiru jsakymu, Globos namy direktoriaus funkcijas, nesant direktoriui ir
direktoriaus pavaduotojai socialiniams reikalams darbe (komandiruoté, atostogos, liga ir t.t.).



15. Vykdo ir jgyvendina, savo kompetencijos ribose, Globos namy direktoriaus jsakymu
patvirtintos apskaitos politikos turinyje nurodyty taisykliy ir tvarkos apraSy nuostatas.

16. Vykdo ir igyvendina, savo kompetencijos ribose, Globos namy direktoriaus jsakymu
patvirtintos ilgalaikés ir trumpalaikés socialinés globos paslaugy teikimo kokybés politikos turinyje
nurodyty taisykliy ir tvarkos apraSy nuostatas.

17. Vykdo ir jgyvendina, savo kompetencijos ribose, Globos namy direktoriaus jsakymu
patvirtintos asmens sveikatos priezitros paslaugy teikimo kokybés politikos turinyje nurodyty
taisykliy, tvarkos aprasy ir procediiry nuostatas.

18. Vykdo buitiniy paslaugy padalinio darbuotojy darbo laiko ir darbo kokybés kontrolg.

19. Organizuoja ir uztikrina jstaigos struktiiriniy padaliniy, darbuotojy ir gyventojy apriipinimag
materialinémis vertybémis jskaitant darbuotojy apriipinimg asmeninémis darbo apsaugos
priemonémis ir darbo drabuziais.

20. Organizuoja ir uztikrina buities ir tUkio priemoniy, inZineriniy jrenginiy, techniniy ir
informaciniy jrenginiy ir sistemy nuolatinj funkcionavima, tinkamg eksploatacija, priezitira, apskaita
bei operatyvy remontg ar gedimy Salinima.

21. Organizuoja ir uztikrina pastaty, aplinkos, patalpy, inzineriniy jrenginiy, techniniy ir
informaciniy jrenginiy ir sistemy (ar susijusiy su tuo) eksploatacija ir prieziiira vadovaujantis
priesgaisrinés saugos ir higienos reikalavimais.

22. Organizuoja visy globos namy darbuotojy instruktavimg darbuotojy saugos ir sveikatos,
priesgaisrinés saugos, civilinés saugos klausimais ir darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés
saugos jvadinius mokymus ir Ziniy tikrinima.

23. Teikia sitilymus dél buitiniy paslaugy padalinio darbuotojy skatinimo, drausminiy nuobaudy,
perkélimo, nusalinimo nuo darbo ar atleidimo i§ darbo.

24. Uztikrina, kad bty laikomasi jstatymy ir kity teisés akty.

25. Laikosi Globos namy vidaus darbo tvarkos taisykliy reikalavimy, racionaliai planuoja ir
naudoja turimus materialinius isteklius.

26. Globos namy direktoriaus pavedimu dalyvauja globos namy vykdomy projekty veiklose,
sudaryty komisijy ir darbo grupiy veikloje.

27. Vykdo kitas teisés aktuose nustatytas funkcijas, kitus globos namy direktoriaus rasytinius ir
zodinius jsakymus, nurodymus ir pavedimus, susijusius su funkcijomis.

28. Buitiniy paslaugy padalinio vadovas atsakingas uZ buitiniy paslaugy padalinio veikla ir
rezultatus, buities ir Gikio priemoniy, inZineriniy jrenginiy, techniniy ir informaciniy jrenginiy ir
sistemy nuolatinj funkcionavimg, pastaty, aplinkos, patalpy, inZineriniy jrenginiy, techniniy ir
informaciniy jrenginiy ir sistemy (ar susijusiy su tuo) tinkamg eksploatacija, prieziiirg, apskaita bei
operatyvy remontg ar gedimy Salinimg, materialiniy vertybiy uzsakyma, apskaita ir apsauga,
higienos, saugos ir sveikatos, prieSgaisrines ir civilinés saugos, darbo tvarkos reikalavimy tinkama
vykdyma, asmens duomeny teising apsauga, dé¢l jo kaltés padaryta zalg, tinkamag paskirty funkcijy
vykdyma.

29. Buitiniy paslaugy padalinio vadovas uz pavesty funkcijy ir pareigy nevykdyma ar netinkama
vykdyma, vidaus tvarky ir taisykliy nesilaikyma, taip pat uz pareiginiy jgaliojimy vir$ijima atsako
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

30. Uztikrina Biudzetinés jstaigos Klaipédos miesto globos namy gyventojy privatuma,
vadovaujantis BiudZetinés jstaigos Klaipédos miesto globos namy gyventojy privatumo uZztikrinimo
tvarkos aprasu.



